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Quy trinh d4nh gia hi¢u suit cdng vige hang thing

TRANG THEO DOI SO LAN SUA POI/PIEU CHINH TAI LIEU
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Quy trinh danh gia hiéu suit cong viéc hang thing

I. MUC PiCH:

—  Théng nhat trinh ty, tha tuc thuc hién cong téc nhim danh gia chinh xéac, khach
quan va nhanh chéng hiéu sudt cdng viéc ciia can bd, vién chirc, nhan vién cac don vi
thudc Trudng trong thang dé lam can cir chi tra thu nhédp tang thém cla can bd, vién
chirc, nhan vién trong Truong.

II. PHAM VI AP DUNG:

—  Quy trinh nay c6 lién quan dén cac don vi sau day (danh dau X):

'K Phong T6 chirc — Hanh
chinh

B Trung tdm Ngoai ngir - | ® Khoa Quan tri kinh

Tin hoc va Pao tao ngén han

doanh

X Phong Dao tao

X Thu vién

X Khoa Hé thong thong
tin

X Phong K& hoach — Tai
chinh

R T6 Céng nghé thong tin

X Khoa Luét

X Phong Hop téc qubc té

I Vin phong Péang uy

K Khoa Luét Kinh té

& Phong Khao thi va Dam
béo chat lugng

& Vin phong Cong doan

X B mon Ngoai ngir

X Phong Sau dai hoc va
Quan ly khoa hoc

& Van phong Doan — Hoi

K B6 mon Toan Kinh té |

B Phong Coéng tac sinh
vién

X Khoa Kinh té

4 T6 Thanh tra phap
ché

K Phong Quan trj thiét b

K Khoa Kinh té dbi ngoai

M Trung tdm nghién ciru
kinh té€ va tai chinh

hé
trg

K Trung tdm Quan
doanh nghiép va HO
sinh vién

I Khoa Tai chinh — Ngén
hang

M Vén phong chuyén
san Kinh té - Luat va
Quén 1y

X Trung tdm Pao tao qudc
té

& Khoa Ké toan — Kiém toan

I11. PINH NGHIAVA TU VIET TAT
1. Pinh nghia: Khong cé

2. Tir viét tat:
-BGH

- P.TC-HC

- P.XH-TC
-CB,VC, NV

3. Tai liéu vién dan

Ban Giam hiéu

Phong T chirc - Hanh chinh
Phong Ké hoach- Tai chinh

Can bg, vién chuc, nhin vién

- Can cir quy dinh xép loai két qua lao dong dé tra thu nhép tang thém dbi véi
can bd, vién C,hL'IC dang cbng tac tai Truong Pai hoc Kinh té - Luét ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 86/QD/DHKTL ngay 30 thang 01 nidm 2013 cua Hiéu truéng truong

Pai hoc Kinh té - Luat.
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Quy trinh danh gis higu suit céng viéc hang thing

IV. NOI DUNG:

TT | Trach nhiém

Noi dung

Ho so

Cac don vi

Céc don vi gui bang danh gid hiéu
sudt cong viéc cia don vi vdo ngay
30 hang thang (néu roi vao ngay
khong lam viéc s€ dugc lui sang
ngay ké tiép).

Béng danh gia

Chuyén vién
P.TC-HC

Téng hop lai danh gia caa cac don vi
sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc diy du bang két qua thi
dua cia don vi.

Bang tong hop

Chuyén vién
P.TC-HC

Trinh lanh dao P.TC-HC céc vén dé
phat sinh trong thang dé chuin bi
cho BGH hop dénh gia hiéu suét
cOng viéc thang do.

Vin ban

P.TC-HC

Dua trén lich céng tac cia BGH
phong dang ky lich hop BGH dé
danh gia hiéu suét cong viéc chung
toan trudng (tdi thiéu trude ngay 10
thang tiép theo, trong truomg hop can
thiét c6 thé gti xin y kién chi dao
ctia BGH qua email).

w

Chuyén vién
P.TC-HC

Tong hop két qua danh gia hiéu suét
cong viéc dd dugc BGH théng qua
gui P.KH-TC dé thuc hién viéc tinh
thu nhép tang thém (gt sau 01 ngay
lam viéc).

Bang téng hop két qua
xép loai A,B,C

Chuyén vién
P.TCHC

Nhip dir liéu vao phian mém HRM
dé luu trir.
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