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Quy trinh danh gia hi~u suAt cong vi~c hang thang 
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Quy trinh danh gia hi~u sudt cong vi~c hang thang 
I. Ml)C otcn. 

Th6ng nhfit trinh tIJ, thu tuc thuc hien cong tac nham danh gia chinh xac, khach 
quan va nhanh ch6ng hieu suat cong viec cua can bi), vien chirc, nhan vien cac don vi 
thuoc Truong trong thang d€ lam din cir chi tra thu nhap tang them cua can be, vien 
chirc, nhan vien trong Truong. 

II. PH~M VI AP Dl)NG: 

Quy trinh nay c6 lien quan den cac don vi sau day (danh dfiu X): 

~ Phong To chirc - Hanh 
chinh 

~ Trung tam Ngoai ngir -
Tin hoc va Dao tao ngan han 

181 Khoa Quan tri kinh 
doanh 

181 Phong Dao tao 181 Thu vien 181 Khoa H~ thong thong 
tin 

181 Phong Ke hoach - Tai 
chinh 

181 To Cong nghe thong tin 181 Khoa Lu?t 

181 Phong HQ'P tac quoc te 181 Van phong Dang uy 181 Khoa Luat Kinh te 
~ Ph6ng Khao thi va Dam 
bao chat IUQ11g 

181 Van phong Cong dean 181 Bi)rnon Ngoai ngtr 

181 Phong Sau dai hQC va 
Quan ly khoa hoc 

181 Van phong Doan - Hi)i 181 ae mon Toan Kinh te 

181 Phong Cong tac sinh 
vien 

181 Khoa Kinh te rtf To Thanh tra phap 
che 

181 Phong Quan tri thiet bi 181 Khoa Kinh te doi ngoai rtf Trung tam nghien ciru 
kinh te va tai chinh 

181 Trung tam Quan h~ 

doanh nghiep va H6 tro 
sinh vien 

181 Khoa Tai chinh - Ngan 
hang 

rtf Van phong chuyen 
san Kinh te - Luat va 
Quan Iy 

~ Trung tam Dao tao quoc 
te 

~ Khoa Ke toan - Kiern toan 

III. fllNH NGHiAVATU VIET TAT 

1. Djnh ngbia: Khong co 
2. Til' vi~t t~t: 

-BGH Ban Giam hieu
 

- PTC-HC Phong T6 chirc - Hanh chinh
 

- P.KH-TC Phong Ke hoach- Tai chinh
 

- CB,VC, NV Can bi), vien chirc, nhan vien
 

3. Tai li~u vi~n d§n 

- Can cir quy dinh xep loai k~t qua lao dong d€ tra thu nhap tang them d6i voi 
can be, vien chirc dang cong tac tai Truong Dai hoc Kinh te - Luat ban hanh kern thea 
Quyet dinh s6 86/QD/DHKTL ngay 30 thang 0 I nam 2013 cua Hieu tnrong tnrong 
Dai hoc Kinh te - Lu?1. 
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Quy trinh danh gia hi~u suAt cong vi~c himg thang 

IV. NOI DUNG:
 

TT 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

Trach nhiem 

Cac d011 vi 

Chuyen vien 
P.TC-HC 

Chuyen vien 
PTC-HC 

P.TC-HC 

Chuyen vien 
PTC-HC 

Chuyen vien 
PTCHC 

N{>i dung 

Cac dan vi gjri bang danh gia hieu 
suat cong viec cua dan vi vao ngay 
30 hang thang (neu roi vao ngay 
khong lam viec se diroc lui sang 
ngay k~ tiep). 

T6ng hop lai danh gia cua cac d011 vi 
sau 01 ngay lam viec k~ tir ngay 
nhan duoc d~y du bang ket qua thi 
dua ella d011 vi. 

Trinh lanh dao P.TC-HC cac v~n d~ 
phat sinh trong thang d~ chuan bi 
eho BGH hQP danh gia hieu suat 
cong viec thang d6. 

Dira tren lich cong tac cua BGH 
phong dang ky lich hQP BGH d~ 
danh gia hieu su~t cong viec chung 
toan tnrong (t6i thieu tnroc ngay 10 
thang ti~p theo, trong tnrong hop cftn 
thi~t e6 th~ giri xin y kien chi dao 
ella BGH qua email). 

T6ng hop k~t qua danh gia hieu su~t 
cong viec da duoc BGH thong qua 
giri P.KH-TC d~ thirc hien viec tinh 
thu nhap tang them (giri sau 01 ngay 
lam viec), 

Nhap dfr lieu VIlO phan mem HRM 
d~ hru tnr. 

H6 so 

Bang danh gia 

Bang tong hop 

Van ban 

Bang tong hop k~t qua 
x~p IOC,li A,B,C 
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